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1. OBJETIVO

Promover, regular, autorizar y estandarizar investigaciones cientificas de calidad y de forma pertinente,
que sean de utilidad para el INACIF y al entorno cientifico forense.

2. ALCANCE

Describir el procedimiento desde la recepciéon de la solicitud de aprobacién  para realizar
investigaciones cientificas, estudios o articulos hasta la aprobacion de las mismas. Aplica para las
investigaciones cientificas y estudios a solicitud de investigadores externos e internos.

3. RESPONSABILIDADES

No. Responsable Breve descripcion de actividad
1. Aprobar  propuestas de investigacién de
investigadores internos y externos.
2. Presentar propuestas al Comité de Bioética en
1 Jefe de Investigacion y Investigacion del INACIF.

. Monitorear el desarrollo de la investigacion.

. Aprobar la finalizacion de las investigaciones.

. Informar la gestién de las investigaciones a la
Direccién General.

Desarrollo Cientifico

g bhw

1. Revisar el desarrollo de los proyectos de
investigacién cientifica, y estudios el INACIF y
emitir comentarios u opiniébn sobre la

Profesionales de Investigacion y investigacion.

Desarrollo Cientifico 2. Solicitar documentacion al investigador.

3. Comunicar al investigador las resoluciones sobre
Investigacion

4. Monitorear el desarrollo de la investigacién.

1. Dar visto bueno la participacion de personal a su
cargo para realizar investigaciones internas.

2.Dar visto bueno la realizacion de una
investigacién en su dependencia

3. Jefe de Dependencia del INACIF

4. GLOSARIO

4.1 Datos personales: los relativos a cualquier informacion concerniente a personas naturales
identificadas o identificables.

4.2 Datos sensibles o datos personales sensibles: aquellos datos personales que se refieren a
las caracteristicas fisicas o morales de las personas o a hechos o circunstancias de su vida
privada o actividad, tales como los héabitos personales, de origen racial, el origen étnico, las
ideologias y opiniones politicas, las creencias convicciones religiosas, los estados de salud
fisico o psiquicos, preferencia o vida sexual, situaciones morales y familiares u otras
cuestiones intimas de similar naturaleza.

4.3 Informacion reservada: es la informacién publica cuyo acceso se encuentra temporalmente
restringido por disposicion expresa de una ley, o haya sido clasificada como tal, siguiendo el
procedimiento establecido en ley.

4.4 Investigador externo: es la persona y/o institucién nacional o extranjera, responsable de
desarrollar la investigacion cientifica con el propdsito de producir conocimiento, teorias, bajo
los mas estrictos estandares éticos y cientificos.

4.5 Investigador interno: es el trabajador y/o dependencia del INACIF responsable de desarrollar
investigacion cientifica bajo los mas estrictos estandares éticos cientificos.

5. PUNTOS CRITICOS

5.1 El investigador externo debe contar con la autorizacién del area del INACIF en la cual
realizara la investigacion para el ingreso a area restringida, uso de equipo, instrumental y de
insumos segun la especialidad de la investigacion.

5.2 El INACIF de acuerdo a su disponibilidad puede autorizar los insumos y uso del equipo para
investigaciones, de lo contrario, el investigador interno o externo debe proveer los insumos
para la investigacion.
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5.3 Si la investigacion se realiza en un area forense acreditada bajo una norma internacional, el
investigador debe apegarse a los procedimientos y generar los registros segun lo establecido
en los documentos del Sistema de Gestion de la Calidad del INACIF.

5.4 De ser necesario, Investigacién y Desarrollo Cientifico podra solicitar una opinién juridica,
técnico cientifica o lo que corresponda durante el desarrollo de la Investigacion.

5.5 De ser necesario, Investigacion y Desarrollo Cientifico solicitara Dictamen Bioético al
COBIOET del INACIF o a Comités de Bioética Externos.

5.6 El investigador no podra divulgar los resultados de la investigacion hasta que cuente con la
constancia de finalizaciéon emitida por Investigacién y Desarrollo Cientifico

5.7 Cualquier conflicto que pudiese surgir por razones de derecho de autor o de reproduccién
incorporadas en la investigacion son responsabilidad del autor.

5.8 La investigacion realizada por investigador interno se dara prioridad a la publicaciéon de los
resultados en los medios con los que cuente el INACIF para la difusion.

. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

6.1 Aprobacion de investigaciones cientificas realizadas por investigador externo

6.1.1  El investigador debe entregar FOR-DG-IDC-003 Solicitud de aprobacién de realizacion
de investigaciones cientificas en el Instituto nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala, dirigido al Jefe de Investigacion y Desarrollo Cientifico del INACIF. La
solicitud debe contener como minimo lo siguiente: nombre completo del solicitante,
codigo de identificacion personal (CUI) y/o pasaporte, nimero de carné estudiantil,
carrera profesional y/o profesién, correo electrénico, nimero telefonico y direccion,
informacién de la investigacion e institucion que respalda la investigacion.

6.1.2 Investigacion y Desarrollo Cientifico, efectuara el registro de la investigacion cuando
aplique el desarrollo de la misma y solicitara al investigador:

a) Copia del protocolo de investigacion si se encuentra en fase, de lo contrario copia
de la propuesta del anteproyecto a desarrollar, como minimo la descripcién de
objetivos, justificacion, y metodologia.

b) Original (en papel membretado de la universidad) del documento que respalda la
solicitud de la investigacién o en su defecto copia del documento en donde la
universidad, a través del area correspondiente, aprueba la realizacién de la
investigacion.

Nota: La documentacién debe entregarse en forma fisica y digital, en un plazo menor de 15 dias

habiles después de solicitado por el Area de Investigacién y Desarrollo Cientifico. No se recibiran
expedientes incompletos.

6.1.3 Investigacién y Desarrollo Cientifico debe:

a) Revisar la propuesta de investigacion, si la propuesta se estima relevante pero
aun no satisface los requisitos, se le devolvera al investigador indicandole las
inconsistencias encontradas y dandole un tiempo prudencial para que las subsane.

b) Coordinar con las dependencias del INACIF involucradas la pertinencia de la
realizacién de la investigacion.

c) Una vez revisado debe resolver favorable o desfavorable el desarrollo de la
investigacion para el INACIF.

d) Trasladar a la Direccion General la resolucion para su conocimiento.

e) En caso favorable, el investigador debe firmar el Compromiso de
Confidencialidad del Investigador (Anexo 1).

f) Informar a la dependencia del INACIF la resolucién para su conocimiento y
coordinacion con el investigador.

6.2 Aprobacion de investigaciones cientificas realizadas por investigador interno

6.2.1 Elinvestigador debe entregar FOR-DG-IDC-003 Solicitud de aprobacion de realizacion
de investigaciones cientificas en el Instituto nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala, dirigido al Jefe de Investigacion y Desarrollo Cientifico del INACIF. La
solicitud debe contener como minimo lo siguiente: nombre completo del solicitante,
codigo de identificacion personal (CUI) y/o pasaporte, nimero de carné estudiantil,
carrera profesional y/o profesién, correo electrénico, nimero telefonico y direccion,
informacién de la investigacién e institucion que respalda la investigacién.
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6.2.2

6.2.3

Investigacion y Desarrollo Cientifico, efectuara el registro de la investigacion cuando
aplique el desarrollo de la misma y solicitara al investigador:

a) Copia de la propuesta de protocolo a desarrollar, con descripcién de objetivos,
justificacion, materiales y métodos, un cronograma de trabajo no mayor a 10
meses, la herramienta de recolecciéon de datos y la metodologia de analisis de
resultados.

b) Original, en papel membretado de la universidad del documento que respalda la
solicitud de la investigacion o en su defecto copia del documento en donde la
universidad, a través del area correspondiente, aprueba la realizacién de la
investigacion, cuando aplique.

c) Oficio con el visto bueno del Jefe de la dependencia del INACIF donde realizara la
investigacion respaldando la solicitud.

Nota: La documentacion debe entregarse forma fisica y digital.en un plazo menor de 15 dias habiles
después de solicitado por el Area de Investigacion y Desarrollo Cientifico. No se recibiran expedientes
incompletos.

La Jefatura de Investigacién y Desarrollo Cientifico debe:

a) Revisar la propuesta de investigacion, si esta propuesta se estima relevante pero
aun no satisface los requisitos, se le devolvera al investigador indicandole las
inconsistencias encontradas y dandole un tiempo prudencial para que las subsane

b) Una vez revisado debe resolver favorable o desfavorable el desarrollo de la
investigacion para el INACIF.

¢) Trasladar a la Direccion General la resolucion para su conocimiento.

d) En caso favorable, el investigador debe firmar el Compromiso de
Confidencialidad del Investigador (Anexo 1).

e) Informar a la dependencia del INACIF la resolucién para su conocimiento y
coordinacion con el investigador.

6.3 Monitoreo de la Investigacion

6.4

6.5

6.3.1

6.3.2

El profesional de Investigacion y Desarrollo Cientifico y la dependencia del INACIF
donde se realiza la investigacion debe verificar los avances y/o incumplimientos en el
desarrollo de la investigacién segun el protocolo, e informar a la Jefatura de
Investigacion y Desarrollo Cientifico.

El profesional de Investigacion y Desarrollo Cientifico debe revisar los registros y
documentos relacionados a la investigacion y resolver en conjunto con la dependencia
de INACIF sobre incumplimientos o situaciones que puedan surgir durante el
desarrollo de la investigacion, e informar a la Jefatura de Investigacién y Desarrollo
Cientifico.

Nota: De no haber avances de la investigacion durante dos meses se dara de baja a la misma.

Discusion, resultados y conclusiones

6.4.1

El Profesional de Investigacion y Desarrollo Cientifico convocara a reuniones al
Investigador interno o externo para la discusion de resultados y conclusiones de la
investigacion. De ser necesario, podra solicitar una opinién técnica cientifica o lo que
corresponda durante el desarrollo Investigacion.

Finalizacion de la investigacion

6.5:1

6.5.2

6.5.3

El profesional de Investigacion y Desarrollo Cientifico debe:

a) Revisar el Informe Final de la Investigacion.

b) Emitir opinidén sobre el informe final de la Investigacion.

c) Trasladar opinidn a la Jefatura de Investigacion y Desarrollo Cientifico.

La Jefatura de Investigacion y Desarrollo Cientifico aprueba el cumplimiento de la
investigacién, emite constancia de finalizacion con Visto Bueno de Desarrollo
Institucional e informa a Direccién General.

Investigacién y Desarrollo Cientifico entrega constancia de finalizacién del informe
final al investigador.
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6.5.4 El investigador debe entregar una copia de su informe final, investigacion o tesis
académica al area de Investigacion y Desarrollo Cientifico.

7. REGISTROS ASOCIADOS

Nombre Cadigo
Solicitud de Aprobacién de Realizacion de Investigaciones
Cientificas en el Instituto Nacional de Ciencias Forenses de

FOR-DG-IDC-003

Guatemala

Compromiso de confidencialidad Sin cédigo
Opinién generada por el profesional de Investigacion vy s
Desarrollo Cientifico Sin codigo
Constancia de finalizacién de la Investigaciéon Sin coédigo
Informe final de Investigacion Sin cédigo

8. REFERENCIA(S)

8.1. Bernal, César A. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION. Editorial Person Tercera edicion.
Colombia 2010.

8.2. Blair RV/Taylor RA. BIOESTADISTICA. Editorial Pearson. Prentice Hall 1er. Edicién. México
2008.

8.3. Dawson B/Trapp R. BIOESTADISTICA MEDICA. Editorial EI Manual Moderno 4ta. Edicién.
México 2005

8.4. Garcia Laguardia, Jorge Mario y J. Lujan Mufoz. 1983. Guia de técnicas de investigacion y
cuaderno de trabajo 152. Ed. Guatemala: Serviprensa Centroamericana.

8.5. Keithley, E. y Ph. Schreiner. 1980. Manual para la elaboracién de tesis, monografias e
informes. Cincinnati, Ohio, South-Western Publishing Co.

8.6. Ruiz-Morales A/Gémez-Restrepo C. INVESTIGACION CLINICA: EPIDEMIOLOGIA APLICADA.

Centro Editorial Javeriano. 1er. Edicién. Bogota 2001
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9. CONTROL DE CAMBIOS

Numero de Descripcion del cambio con respecto a la version anterior
version
1 e Emisién del documento
2 Se realiz6 cambio en el alcance del procedimiento

Cambios en las responsabilidades del Jefe de Investigacion vy
Desarrollo y Jefe de la dependencia

Incorporacién de responsabilidades de los profesionales de
Investigacion y Desarrollo Cientifico

Se eliminaron los Comités Técnicos de Investigacion de los
responsables y del glosario

Se agregaron puntos criticos

Incorporacién de solicitud de aprobacién de realizaciéon de
investigacion

Se agreg6 nota en aprobacién de investigaciones cientificas realizadas
por investigador externo e interno.

En aprobacién de investigaciones cientificas realizadas por
investigador externo se cambié lo que la Jefatura de Investigacién y
Desarrollo cientifico debe por Investigaciéon y Desarrollo Cientifico
debe.

En aprobacién de investigaciones cientificas realizadas por
investigador interno la solicitud que se incorporé ahora es dirigida al
jefe de Investigacion y Desarrollo Cientifico.

En aprobacién de investigaciones cientificas realizadas por
investigador interno la solicitud que se incorporé solicitar oficio de la
universidad respaldando la investigacion.

En aprobacién de investigaciones cientificas realizadas por
investigador interno la solicitud que se agrego 6.2.3. b)

Se modifico el 6.3 Monitoreo de la Investigacion.

Se modificé el 6.4 Discusion, resultados y conclusiones.

Se modificé el 6.5 Finalizacion de la Investigacion.

Se modificé 7. Registros Asociados, Incorporaciéon de solicitud de
aprobacién de realizacion de investigacion

//
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10.ANEXO(S)

YO,

Anexo 1
COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD DEL INVESTIGADOR

, de anos de edad,

de nacionalidad

e

=

QD

me identifico con Documento Personal de Identificacion
domicilio, en forma expresa me comprometo a:

, de este

Cumplir con la normativa interna del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala,
segun corresponda.

Cumplir con las normas y procedimientos internos establecidos por la Jefatura de la
dependencia del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala —INACIF- en la cual
se desarrolle la investigacion.

Utilizar la informacién facilitada solo para fines de la investigacion aprobada por Investigacion
y Desarrollo.

No hacer ningun cambio durante la investigacion, sin informar al Area de Investigacion y
Desarrollo Cientifico del INACIF

No reproducir, modificar, publicar o divulgar a terceros la informacion facilitada para el objeto
de investigacion.

No reproducir por ningin medio los casos del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de
Guatemala conocidos por mi persona.

Resguardar y mantener bajo estricta confidencialidad la informacién utilizada y los procesos
observados por mi persona, los casos atendidos por otros profesionales del INACIF de los que
he tenido conocimiento por ser objeto de investigacion penal.

Mantener una conducta ética y de respeto hacia todo el personal del Instituto Nacional de
Ciencias Forenses de Guatemala. Respetar los principios éticos de investigacién durante el
desarrollo de la misma.

No divulgar los datos individuales o personales de los casos del Instituto Nacional de Ciencias
Forenses de Guatemala que se tenga conocimiento en temas de conferencias, discusiones de
casos ya sea con fines académicos, sociales y/o culturales.

Devolver la documentacion facilitada en cualquier tipo de soporte, al finalizar la investigacion.
Presentar un informe ejecutivo para la discusion, resultados y conclusiones de la investigacion,
previo a finalizar la investigacion.

Utilizar unicamente la informacién del resultado de la investigacion para fines académicos, de
docencia y/o investigacién. Autorizar al INACIF la utilizacion de la informacién que de la
investigacion resulte.

Solicitar al INACIF autorizacién escrita para la publicacién de resultados.

Entregar una copia de mi informe, investigacion o tesis académica a Investigacion y Desarrollo
Cientifico para su inclusién en la institucion.

El investigador debe permitir el uso de su investigacion para INACIF.

Estar en disposicion para la difusion cientifica de mi investigacion cuando INACIF lo requiera.
Responsabilizarme de los conflictos que pudiese surgir por razones de derecho de autor o de
reproduccion

estado civil,

En el caso de no cumplir con el presente compromiso de confidencialidad, me doy por enterado que
estoy incurriendo en responsabilidad Administrativa, Civil y Penal, por lo que acepto que las
autoridades del Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala, puedan iniciar un proceso
legal en mi contra por no apegarme a las normas del INACIF.

Guatemala.

de 20

f)

Nota: el compromiso de confidencialidad del investigador se utilizara sin el encabezado ni titulos.

Modificado por:
Olivet Esparia

Jackeline Reneé | Revisado

por: Zarina Vanessa

Guzman Castafién

Aprobado por: MSc. Fanuel Macbanai

Garcia Morales

Puesto: Profesional |

Puesto: Jefe de Investigaciéon y
Desarrollo Cientifico 7

Puesto: Director Gfeneral

Firma: @'H

Firma:

Firma:

POR AC
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} 'No. CD-INACIF-005-2013
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